Padres sin hijos en el establecimiento

1. Ingresar a la siguiente direccion:

https://expediente.lfelsalvador.org/Acceder

@ Inicio de sesion

Usuario:

Clave:
= 2

¢Olvidaste tu contrasefia?
Mantener sesién iniciada

INGRESAR CANCELAR

Q  Sino tienes hijos en el establecimiento puedes llenar tu
solicitud dando clic en el boton de abajo.

SOLICITUD DE NUEVO INGRESO

PANO (XTI 1Nolo] (o] SOL!CITUD DE NUEVO INGRESO se mostrara la siguiente pantalla:

® Solicitud de nuevo ingreso

O NOTA: Favor de llenar todos los campos obligatorios marcados con con rojo y un

asterisco, luego presionar en enviar y recibiras un correo con el usuario y clave de
acceso a la plataforma.

Afio Escolar:* Tipo Usuario:*

B Seleccionar - ® Seleccionar -
Nombres:* Apellidos:*

Nacionalidad:* Parentesco:*

[#) Seleccionar - [q Seleccionar -
Estado Familiar:* Correo:*

B Seleccionar - *

Teléfono Mévil:* Teléfono Casa:

Docente del Liceo?* Exalumno del Liceo?*

v si @ No v si @ No

¢Por qué desea inscribir a su hij@ en el Liceo Francés?*

5]

O NOTA: el usuario sera generado automaticamente y enviado a su correo.

Definir Clave:*
> a
ENVIAR REGRESAR


https://expediente.lfelsalvador.org/Acceder

Llenar el formulario con la informacién requerida, tomando en cuenta los datos
obligatorios, los cuales estdn marcados con un *.

4. Clic en el boton ENVIAR , este enviara la solicitud asi como también enviara un
correo de confirmacion y de activacion de cuenta (Nota: brindar un correo personal para

evitar problemas de recepcion).
El sistema mostrara el siguiente mensaje de confirmacion.

¥ Mensaje
Informacion almacenada
exitosamente!

Mensaje
Los datos de acceso fueron

enviados a su correo!

Se recomienda cerrar el navegador después del envio.

5. Entrar al correo que proporcioné para la creacion de la cuenta, en el cual encontrara

un

mensaje como el que se muestra a continuacion. En el correo recibira un enlace para activar

la cuenta del usuario generado de forma automatica y la clave ingresada.

CEENCENG [ | =EE

Registro de cuenta Recibidos x

Nuevo Ingreso (Liceo Francés) <nuevoingreso@Ifelsalvador.org>
para mi, mflores, nuevoingreso +

Estimados padres de familia,

Para poder activar su cuenta y finalizar el registro de la informacién solicitada como aspirante de nuevo ingreso, favor hacer clic en el siguiente enlace:
Direccion htips: diente jor.org/Acceder

Los datos de acceso son los siguientes:
Usuario: MA01369
Clave: banana24

Atentamente,
Liceo Francés de San Salvador Antoine y Consuelo de Saint-Exupéry
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6. Al hacer clic en el enlace de activaciéon de cuenta, se mostrara de nuevo la pantalla de inicio donde debera
ingresar su usuario y contrasefia.

@ Inicio de sesion
Usuario:
<
Clave:

o] [ o)

¢;Olvidaste tu contrasefia?
Mantener sesion iniciada

INGRESAR CANCELAR

O  Sino tienes hijos en el establecimiento puedes llenar tu
solicitud dando clic en el botdn de abajo.

SOLICITUD DE NUEVO INGRESO

7. Al ingresar se mostrara la siguiente pantalla, en la cual debera dar clic en VER FORMULARIO para poder
modificar y agregar en la etapa 1 la informacion del responsable principal del nifio.

® Solicitud de nuevo ingreso

FAMILIA:AREVALO CESTONI

O Para llenar la solicitud de nuevo ingreso sigue los siguientes pasos, los
cuales se iran habilitando conforme vayas completando la informacion.

© =

Q ICompIetar informacion del responsable principal. I

E) VER FORMULARIO —

8. El siguiente paso es modificar la informacién dando clic al botén MODIFICAR. Completar la informacion
requerida tomando en cuenta los datos obligatorios marcados con *.



DATOS DEL RESPONSABLE Esta de acuerdo a ser convocado junto con el otro responsable del grupo familiar?
Q  Complementar todos los campos marcados con un * y luego presionar GUARDAR. Para
modificar los datos guardados, clic en MODIFICAR, GUARDAR y luego en CERRAR. .
v@® Si No
S—
Desea establecer al responsable en curso como principal del grupo familiar?
@ Datos generales =
Nombres:*
@& Mariano Alberto
Apellidos:* v Si @ No
[ Arévalo Cestoni
Fecha de Nacimiento:*
8
@ Datos Laborales -
[ Documentos Personales - o
# de Documento:* < Nota: si asigna un lugar de trabajo, tiene que registrar un nimero telefénico.
Seleccionar
#NIT i6 j
® Profesion:* Lugar de Trabajo:
B Seleccionar - &
@ Datos de residencia - Cargo:
Ciudad:*
Seleccionar ®
Direccién:* Telefono 1:
Ext.
a %
4 Teleféno 2:
e Ext.
Seleccionar
Teleféno 3:
Ext.
B Datos de Contacto -
Correo 1:* Correo 2
B efra.areva@gmail.com (5] ..
85 Datos adicionales -
Teléfono Mévil 1:% Teléfono Mévil 2 ] :
7
Re 77938320 Eres Docente del Liceo Frances?
v Si @ No
® Datos Familiares =
Eres Exalumno del Liceo Frances?
Seleccionar .
v Si @ No
Seleccionar
Grados de hijos en el establecimiento:
GUARDAR CANCELAR
5]

9. Clic en el botén GUARDAR para enviar la informacion.

10. Debera llenar el formulario en la etapa 2 con la informacion del segundo responsable, haciendo clic en
VER FORMULARIO de nuevo, donde se mostrara otro formulario a completar con todos los campos
obligatorios igual al del paso 8 .

® Solicitud de nuevo ingreso

FAMILIA:AREVALO CESTONI

©  Para llenar la solicitud de nuevo ingreso sigue los siguientes pasos, los
cuales se iran habilitando conforme vayas completando la informacion.

Q Llenar formulario con informacion del segundo responsable.

- ) VER FORMULARIO

11. Una vez ingresada la informacién de los responsables se habilitara la etapa 3 la cual nos permite ingresar
la informacion del nifno. Nuevamente se mostrara un recuadro con el boton VER FORMULARIO donde
podra modificar el formulario.



@ Solicitud de nuevo ingreso

FAMILIA:AREVALO CESTONI
29 VER TARIFAS

Q  Para llenar la solicitud de nuevo ingreso sigue los siguientes pasos, los
cuales se iran habilitando conforme vayas completando la informacién.

QO  Llenar formulario con informacién del nifio.

E) VER FORMULARIO —

13. Completar todos los campos con la informacién obligatoria, recuerde que puede modificar la informacién
en cualquier momento en cualquiera de los formularios dando clic en MODIFICAR.
14. Si desea agregar a otro nifio puede dar clic en AGREGAR OTRO ALUMNO siguiendo siempre las

indicaciones del formulario.

DATOS DEL ALUMNO

Q Complementar todos los campos marcados con un * y luego presionar GUARDAR. Para
modificar los datos guardados, clic en MODIFICAR vy luego en GUARDAR. Para agregar mas
de un alumno clic en AGREGAR OTRO ALUMNO.

¢/ MODIFICAR 4+ AGREGAR OTRO ALUMNO _

15. Al finalizar el proceso en la etapa 4 dar clic en ENVIAR Y CONFIRMAR. Debera confirmar y enviar la

informacién del grupo familiar.
*Se enviara un correo automatico notificando que los datos fueron enviados.

O  Presionar el boton Confirmar informacién, para enviar a revisién la solicitud.

w” ENVIAR Y CONFIRMAR —

16. El administrador de la plataforma enviara un correo confirmando la recepcién de los datos.

17. Luego se le notificara via correo para presentarse a la instalacién con la documentacién
requerida.

18. Ingresar a la plataforma colocando las credenciales que se le enviaron por correo en la

pantalla que se muestra en el paso 1, para poder ver la documentacién solicitada.

19. Luego de hacer entrega de la documentacion, el Liceo le notificara via correo si la documentacion
presentada esta completa o incompleta.

20. Una vez completada la documentacion se programara una entrevista con la Direccién



respectiva, dicha programacién sera notificada via correo.
21. Luego de la entrevista con la Direccion, se convocara a una mafana de inmersién en el mes de mayo la

cual se notificara via correo electrénico.
22. Para finalizar, se notificara via correo electrénico la aprobacién de la solicitud adjuntando

fechas de inscripcion y aranceles a cancelar.
23. Para ver el estado de la solicitud puede ingresar en cualquier momento a la plataforma.



