
Padres sin hijos en el establecimiento 
 

1. Ingresar a la siguiente dirección: 
 
https://expediente.lfelsalvador.org/Acceder 
 
 

   
 
2. Clic en el botón ,                                                              se mostrará la siguiente pantalla: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://expediente.lfelsalvador.org/Acceder


 
 
Llenar el formulario con la información requerida, tomando en cuenta los datos 
obligatorios, los cuales están marcados con un *. 
 
4. Clic en el botón ENVIAR , este enviará la solicitud así como también enviará un 
correo de confirmación y de activación de cuenta (Nota: brindar un correo personal para 
evitar problemas de recepción).  
El sistema mostrará el siguiente mensaje de confirmación. 

 
Se recomienda cerrar el navegador después del envío. 
 
5. Entrar al correo que proporcionó para la creación de la cuenta, en el cual encontrará un 
mensaje como el que se muestra a continuación. En el correo recibirá un enlace para activar 
la cuenta del usuario generado de forma automática y la clave ingresada. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
6. Al hacer clic en el enlace de activación de cuenta, se mostrará de nuevo la pantalla de inicio donde deberá 
ingresar su usuario y contraseña. 

 
7. Al ingresar se mostrará la siguiente pantalla, en la cual deberá dar clic en VER FORMULARIO para poder 
modificar y agregar en la etapa 1 la información  del responsable principal del niño. 

 
 
8. El siguiente paso es modificar la información dando clic al botón MODIFICAR. Completar la información 
requerida tomando en cuenta los datos obligatorios marcados con *. 



 
9. Clic en el botón GUARDAR para enviar la información. 
10. Deberá llenar el formulario en la etapa 2 con la información del segundo responsable, haciendo clic en 
VER FORMULARIO de nuevo, donde se mostrará otro formulario a completar con todos los campos 
obligatorios igual al del paso 8 . 

 
11. Una vez ingresada la información de los responsables se habilitará la etapa 3 la cual nos permite  ingresar 
la información del niño. Nuevamente se mostrará un recuadro con el botón VER FORMULARIO donde 
podrá modificar el formulario. 



 
13. Completar todos los campos con la información obligatoria, recuerde que puede modificar la información 
en cualquier momento en cualquiera de los formularios dando clic en MODIFICAR. 
14. Si desea agregar a otro niño puede dar clic en AGREGAR OTRO ALUMNO siguiendo siempre las 
indicaciones del formulario. 

 
15. Al finalizar el proceso en la etapa 4 dar clic en ENVIAR Y CONFIRMAR. Deberá confirmar y enviar la 
información del grupo familiar. 
*Se enviará un correo automático notificando que los datos fueron enviados. 

 
16. El administrador de la plataforma enviará un correo confirmando la recepción de los datos. 
17. Luego se le notificará vía correo para presentarse a la instalación con la documentación 
requerida. 
18. Ingresar a la plataforma colocando las credenciales que se le enviaron por correo en la 
pantalla que se muestra en el paso 1, para poder ver la documentación solicitada. 
19. Luego de hacer entrega de la documentación, el Liceo le notificará vía correo si la documentación 
presentada está completa o incompleta. 
20. Una vez completada la documentación se programará una entrevista con la Dirección 



respectiva, dicha programación será notificada vía correo. 
21. Luego de la entrevista con la Dirección, se convocará a una mañana de inmersión en el mes de mayo la 
cual se notificará vía correo electrónico. 
22. Para finalizar, se notificará vía correo electrónico la aprobación de la solicitud adjuntando 
fechas de inscripción y aranceles a cancelar. 
23. Para ver el estado de la solicitud puede ingresar en cualquier momento a la plataforma. 


