Liceo Francés Antoine et Consuelo de Saint Exupéry de San Salvador

REGLAMENTO INTERNO VERSION PARA SECUNDARIA

Votado el 19 de junio del 2024 por el Consejo de Establecimiento. Entra en vigor a partir de esta misma
fecha.

El presente reglamento interno establece las disposiciones generales que rigen el funcionamiento
del Liceo Francés Antoine y Consuelo de Saint-Exupéry de San Salvador, denominado a partir de este
momento como “Liceo”.

Define los derechos y los deberes de cada uno de los miembros de la comunidad educativa. Este
reglamento fue aprobado por el Consejo de Establecimiento y entra en vigor desde la fecha de su
aprobacion.

El reglamento comunica a todos los miembros de la comunidad educativa a quienes es
vinculante.

Una version bilingue esta igualmente disponible en el sitio del Liceo a través del siguiente enlace:
www.Ifelsalvador.org

Para facilitar su lectura, se han elaborado diferentes versiones:
- Una version comun que incluye el conjunto de articulos.
- Otras tres versiones especificas: una para maternal, una para primaria (de ler. a 5to. grado) y una
para secundaria (de 6to. grado a terminale). Cada una de ellas estd compuesta Unicamente por
los articulos concernientes a los alumnos del ciclo correspondiente.

El presente reglamento incluye también una serie de anexos que forman parte integrante del mismo:
- Protocolos de gestion de conflictos: version alumnos (ler. grado a terminale), version personal
pedagogico, version personal administrativo y version padres.
- Estatutos de uso de la red informética e internet
- Estatutos de desarrollo sostenible.
- Reglamento interno del Foyer para los alumnos de bachillerato
- Estatutos de reglas de civismo para los alumnos de secundaria.

Capitulo 1: Principios generales

El Liceo es una institucion privada de ensefianza bilinglie con convenio con la AEFE. Se dedica a la
formacion integral de los alumnos hasta la obtencion de los diplomas de bachillerato francés y
salvadorefio. El Liceo ha recibido una certificacion de Establecimiento Francés Comprometido con el
Desarrollo Sostenible (EF3D) y Paris 2024.



o Valores fundamentales

Articulo 1: La ensefianza en el Liceo es laica, abierta a todos, sin distincién de religion, origen o
nacionalidad. Todos los miembros de la comunidad escolar deben respetar los principios de la laicidad
y neutralidad de la ensefianza y abstenerse de todo tipo de proselitismo dentro de la institucion. EI uso
de simbolos o atuendos que manifiesten ostensiblemente la afinidad personal de los alumnos a
convicciones religiosas estd prohibido. Asimismo se prohiben las actitudes provocadoras y los
comportamientos susceptibles de convertirse en medidas de presion sobre otros miembros de la
comunidad, que puedan perturbar el desarrollo de las actividades de ensefianza o alterar el orden dentro
del establecimiento. Cada miembro de la comunidad del Liceo tiene el deber de tolerar y respetar a
los demas, y el no utilizar cualquier forma de violencia asi como el de condenar su uso.

Articulo 2: Se prohiben las colectas particulares y toda actividad comercial sin autorizacion del Jefe de
Establecimiento y de la Junta Directiva de la Asociacién Liceo Frances.

e Administracion del Liceo

Avrticulo 3:

a) La composicion de las diferentes instancias que rigen el Liceo asi como sus respectivas atribuciones
son establecidas por los textos reglamentarios vigentes. Estos pueden ser consultados en la secretaria de
la institucion.

b) El Jefe de Establecimiento, a quien denominaremos a partir de este momento como « Proviseur », es
nombrado por el Ministerio francés de Europa y de Relaciones Exteriores. Ejerce las funciones que le
confiere su cargo, sobre todo, en las areas que se detallan a continuacion:

- Es el responsable de la administracion, de la organizacién y del funcionamiento pedagogico de la
institucidn, particularmente de la gestion administrativa del personal de ensefianza y de educacion, en
comun acuerdo con la Junta Directiva de la Asociacién Liceo Francés y dentro de los limites del
presupuesto del establecimiento.

- Vela por el respeto del reglamento interno por parte de todos los miembros de la comunidad educativa.
- Fija las funciones y el tipo de servicio de cada miembro del personal de ensefianza y de educacion, asi
como también del personal administrativo que estd a su cargo, conforme a los estatutos, al contrato de
trabajo de cada uno de ellos y a los textos vigentes. Vela, ademas, por el cumplimiento de los mismos.
- Propone a las autoridades competentes el nombramiento del personal pedagdgico contratado
localmente conforme al reglamento interno de trabajo del Liceo Francés.

- Organiza los horarios y tareas de los alumnos respetando horas y programas vigentes.

- Convoca y preside el Consejo de Establecimiento y las diferentes reuniones reglamentarias que le
competen.

c) El director adjunto es nombrado por el Ministerio Francés de Europa y de Relaciones Exteriores. El
Proviseur le delega cierta cantidad de responsabilidades. El director adjunto lo reemplaza en caso de
ausencia o incapacidad. También es PRIO (Persona Responsable de la Informacion sobre la Orientacion)
y responsable de la unidad de crisis y de la puesta en marcha del PPMS.



d) El Director de maternal y primaria es nombrado por el Ministerio frances de Europa y de Relaciones
Exteriores y le compete todo lo que en materia pedagdgica y administrativa remite a parvularia y
primaria.

e) Al Director(a) del Programa Salvadorefio le competen las areas en materia pedagdgica y
administrativa dentro de los limites de la misma. Se asegura de que se cumplan todas las condiciones
requeridas para que el Ministerio de Educacion pueda otorgar los diplomas de bachillerato salvadorefio
a estudiantes de secundaria en El Salvador.

f) El Director Administrativo y Financiero trabaja estrechamente con el jefe de establecimiento y la Junta
Directiva, sobre todo en lo concerniente a los temas administrativos y financieros del establecimiento.
g) El Consejero Principal de Educacion tiene a su cargo la Vida Escolar y apoya al Jefe de
Establecimiento en algunas tareas. Controla la puntualidad y verifica asiduidad de los alumnos, asi como
estd encargado de velar por el buen funcionamiento de la institucion. Asegura, en colaboracion con el
personal docente, el seguimiento pedagdgico de los alumnos y tiene a su cargo la animacién educativa
de los mismos.

Avrticulo 4: En caso de ausencia o incapacidad del Proviseur, el director adjunto dictara las disposiciones
necesarias. En caso de ausencia o incapacidad del Director(a) del &rea salvadorefia, la Junta Directiva
dictaréa las disposiciones necesarias.

e Admision de alumnos

Articulo 5: La admision de alumnos de cualquier nivel es responsabilidad del Proviseur o Director
General. Para ser admitido en pre-kinder, el nifio debe cumplir tres afios en el afio civil del inicio escolar.
La direccion general se reserva el derecho de re-inscripcion o matricula al inicio de cada afio escolar.

Articulo 6: Modalidades de escolarizacion para alumnos en situacién de discapacidad o con algin
diagnostico establecido.
La prioridad es velar por el cumplimiento de este acompafiamiento en aras de desarrollar la autonomia
del alumno, siendo el objetivo principal su inclusion escolar y social. Posteriormente, mediante un
equipo educativo, se deberd determinar la cantidad de horas por semana Utiles para asegurar una
escolarizacion adaptada a las necesidades del nifio o de la nifia. Son los respectivos padres de familia los
responsables de contratar al acompariante del alumno durante su escolaridad en caso de discapacidad y
de pagarle un salario acorde a las disposiciones locales. Los acomparfiantes actGan bajo la responsabilidad
pedagogica del profesor quien esta bajo la autoridad del Director General, respetando el reglamento
interno de la institucion. Las familias francesas gozando de beca, pueden beneficiarse de una ayuda
economica del Estado Francés.

La inclusién escolar s6lo puede ser plenamente eficaz si el colegio y la familia trabajan en equipo en la
construccion del proyecto personalizado del alumno. Por ello, los padres deben adoptar las disposiciones
médicas y/o terapéuticas recomendadas por el equipo educativo. La falta de una evaluacion profesional
especializada o de un seguimiento terapéutico puede poner en dificultad el proyecto educativo en el
Liceo Frances.



Articulo 7: El uso del uniforme escolar es obligatorio para todos los alumnos, desde maternal hasta
Terminale. Los alumnos estan obligados a respetar dicho uniforme.

Si un alumno se presenta al Liceo sin uniforme, con el uniforme incompleto, o con prendas
consideradas inadecuadas, no sera aceptado en clase y los padres deberan venir a buscarlo. Para los
niveles de bachillerato, est& autorizado el uso de un jean azul o negro sin agujeros. Estan prohibidos
los leggins, bermudas o shorts que no formen parte del uniforme del colegio. Los piercings y el cabello
pintado de un color demasiado Ilamativo no estan autorizados.

El uso de ropa deportiva esta exclusivamente reservado a la clase de EPS (educacion fisica'y
deportiva).

Articulo 8: Cada alumno recibe al inicio del afio un “Carnet de liaison” (en maternal), una Agenda (en
primaria) y un Carnet de correspondencia (en secundaria). El alumno debe poseerlo mientras esté
presente en el Liceo. Los padres deben consultarlos regularmente.

En secundaria, el alumno siempre debe traer consigo su carnet. En caso contrario, se le puede negar
ingreso en clase.

e Tarifas escolares

Articulo 9: La Asamblea General de la Asociacion Liceo Francés fija anualmente el monto de la
matricula, colegiatura y otros cargos financieros. Queda entendido que no son cargos financieros los
montos correspondientes a actividades extracurriculares, multas/penalizaciones por mora, tarifas de
servicios adicionales, y cualquier otro cobro extraordinario necesario para el funcionamiento de la
institucion.

Las colegiaturas deberan ser canceladas en los siete primeros dias de cada mes. En caso contrario, ningun
documento sera extendido a las familias hasta que los pagos sean realizados. Ademas, el establecimiento
se reserva el derecho a la re-inscripcién o matricula del alumno para el afio escolar siguiente.

Articulo 10: Antes del inicio del afio escolar, los padres deben cancelar la matricula,
el seguro obligatorio, el alquiler de libros y los demés cargos que se decidan en la Asamblea General.

Articulo 11: El Liceo alquila algunos manuales escolares importantes para el uso de los alumnos. Los
gastos de alquiler seran calculados con base al uso normal de los mismos.



Capitulo 2: Organizacion del tiempo escolar

e Apertura del establecimiento

Articulo 12: Horarios de aperturay de cierre de los portones

Primaria y secundaria Aperturay cierre Acceso de alumnos autorizados

Portén norte 06:15 a.m. - 07:25 a.m. Secundaria
8:15a.m -8:35 a.m.
9:15a.m. - 9:40 a.m.
10:15a.m. - 10: 40 a.m.
11:15a.m. - 11:45 a.m.

12:35 p.m.
06:30 a.m. 3er, 4to y 5to grado
12:35a.m.
Porton sur (maternal) 06:30 a.m. - 07:25 a.m. Alumnos de Maternal y hermanos
12:00 m —1:00 p.m. Alumnos de Maternal y hermanos, ler y

2ndo grado y hermanos

Articulo 13: Horarios de los alumnos.

SECUNDARIA:

Las clases se desarrollan en los siguientes horarios:

M1: 7:30 a.m.-8h25 a.m. M2: 8:28 a.m. - 9:23 a.m. M3: 9:38 a.m.- 10:33 a.m.

M4:10:36 a.m. - 11:31 a.m. M5: 11:46 a.m.- 12:41 a.m.

S0: 12:44 p.m.- 1:39 p.m. S1: 1:42 p.m.- 2:37 p.m. S2:2:40 p.m.-3:35 p.m. S3: 3:45 p.m.- 4:40 p.m.
S4:4:43 p.m.- 5:38 p.m.

Los alumnos de secundaria deben estar dentro del establecimiento antes del primer timbre de la mafiana
(7:25 a.m.). El personal de vida escolar se encarga de la acogida de los alumnos en la entrada del
establecimiento a partir de las 6:15 a.m. La entrada y salida de los alumnos se hacen obligatoriamente
por el porton norte, salvo para los alumnos que tengan hermanos y/o hermanas en maternal.

e Puntualidad y atrasos

Articulo 14: Para beneficio del alumno y por razones de respeto a los otros compafieros y profesores,
asi como para el buen funcionamiento de las clases, los padres deben velar para que su(s) hijo(s)
lleguen a tiempo al Liceo.

SECUNDARIA:

Los portones se cierran a las 7:25 a.m. A partir de las 7:25 a.m. EIl alumno que llegue tarde debera pasar
a la oficina de vida escolar. No se admitira el ingreso a clase en la primera hora a ningin alumno que
llegue atrasado. Este permanecera en la sala de estudio durante la primera hora. EI cup6n de retraso en



el carnet debe ser presentado a mas tardar el dia siguiente a la vida escolar firmado por uno de los padres
para que el alumno pueda integrarse a clase. Es muy recomendable verificar Pronote el dia anterior para
saber si tienen algun retraso que deba ser regularizado.

Articulo 15: Al contar con cuatro llegadas tarde en el afio escolar se enviara advertencia al alumno y a
sus padres. A partir de la octava llegada tarde, los padres seran convocados para recibir una segunda
advertencia. A partir de la novena llegada tarde, el alumno no sera aceptado en clase durante todo el dia,
lo que es considerado como una sancion. En caso de reincidencia, se impondran sanciones mas severas.

e Asiduidad y control de ausencias

Articulo 16: Los alumnos deben asistir a todas las clases y a todas las actividades organizadas para ellos,
ya sea en el Liceo o fuera del mismo.

Las salidas pedagogicas que se realicen integralmente durante el horario de la clase son obligatorias; los
padres de familia seran informados con anticipacién y firmaran un acusado de recepcién por haber sido
informados de esta salida.

Las salidas pedagogicas o0 Vviajes escolares que se desarrollen parcial o completamente fuera del tiempo
escolar son facultativas. Para ellas se requiere de una autorizacion de los padres de familia. En caso de
salida o viaje facultativo que los padres no autoricen, deberan justificar el motivo del rechazo. Estos
alumnos deberan permanecer en el liceo donde quedaran bajo nuestra responsabilidad.

Articulo 17: Al inicio de cada dia para primaria y de cada clase para secundaria, el profesor realizara
un control de asistencia. Este control debe realizarse siempre de manera minuciosa. Vida Escolar se
encarga de contactar a las familias de los alumnos ausentes para conocer el motivo de dicha ausencia.

Articulo 18: Toda ausencia debe ser notificada por los padres lo mas pronto posible (ya sea por correo
o0 por teléfono) o, por escrito, al regreso del alumno, a fin de que pueda ser admitido en clase.

Para los alumnos de primaria: vsprim@|felsalvador.org

Para los alumnos de secundaria y bachillerato: viescolaire@Ifelsalvador.org

Para los alumnos de secundaria, el periodo y el motivo especifico de la ausencia deben figurar en los
cupones del carnet de correspondencia previstos para tal efecto y deben ser firmados por uno de los
padres o por la persona responsable del alumno. Al momento de su regreso, el alumno debe presentarse
antes de la primera hora de clases en la oficina del CPE, quien evaluara si el motivo de la ausencia es
valido o no.

Si un alumno no ha justificado su ausencia antes de la primera hora de clase del dia de su regreso, podra
hacerlo antes de la 1:30 pm. En caso contrario sera sancionado.

Articulo 19:

Una constancia medica debe ser proporcionada a partir del tercer dia de ausencia, por motivo de salud,
y debera precisar si la duracion de incapacidad ha sido respetada en caso de enfermedad contagiosa.
Toda enfermedad contagiosa debera ser sefialada inmediatamente a la enfermeria al correo:
infirmerie@Ifelsalvador.org
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Articulo 20: En caso de ausencia prevista del alumno, los padres deben informar al establecimiento a
los siguientes correos:

- secdir@Ifelsalvador.org para un alumno de Primaria

- cpe@lfelsalvador.org para un alumno de Secundaria

Les recordamos que, al ser obligatoria la escolarizacion de los nifios, no se aceptaran las ausencias por
motivos personales (tales como vacaciones anticipadas por ejemplo).

e Materias especificas

Articulo 21:

Los alumnos tienen la posibilidad de escoger, a partir de octavo grado, por medio del expediente de
orientacion o por avisos de inscripcién, las materias optativas.

Desde ese momento, el alumno se compromete a respetar las mismas obligaciones que tiene para las
otras materias. Estas inscripciones seran consideradas definitivas ya que, de esa manera, seran
organizados los grupos por opciones desde el momento de la distribucion de clases a los profesores.
Asimismo, desde el momento en que un alumno estd inscrito en un grupo de refuerzo o de
acompafiamiento personalizado, éste se vuelve obligatorio.

Avrticulo 22:

En el marco de la preparaciéon al bachillerato francés y a AVANZO, un proyecto de evaluacion
obligatorio se transmite a los alumnos de premiére y Terminale a inicio del afio escolar, algunas
evaluaciones estan previstas fuera del horario escolar. Estos examenes son de caracter obligatorio y estan
inscritos en PRONOTE. Toda ausencia y todo retraso a estas evaluaciones deberan estar debidamente
justificados. De no ser asi, se le aplicara la nota minima correspondiente a 00/20.

Articulo 23: En secundaria (60 a terminale), toda ausencia a una evaluacion programada debera ser
debidamente justificada. Si el motivo de la ausencia es valido, a solicitud del profesor, se podra
organizar una evaluacién de recuperacion fuera del horario escolar del alumno. Si el motivo de la
ausencia no es valido, se le aplicara la nota minima correspondiente a 00/20.

e Retiros y salidas

Articulo 24:

Durante la jornada escolar, ningin alumno esta autorizado a salir del Liceo entre dos horas de clase sin
una autorizacion escrita de los padres, y firmada por el CPE. Al inicio de afio, los padres deberan
conocer el horario de clases de sus hijos para estar informados de las horas de entrada y de salida de
los mismos. De igual manera, velaran para que el “contrato de autorizacion de entrada y salidas”, que
figura en el carnet de correspondencia, sea entregado al inicio del afio escolar. Este contrato sera
utilizado en caso de ausencia de un docente. El irrespeto de este contrato conlleva a su caducidad. Se
podran otorgar autorizaciones excepcionales a condicion de que los padres hayan hecho la solicitud
por escrito a mas tardar con un dia de anticipacion o, en caso de fuerza mayor, que el encargado firme
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en la recepcion una descarga de responsabilidad. Si un alumno esta autorizado de salir solo y a pie, los
padres deben hacer una solicitud oficial al correo cpe@Ifelsalvador.org

Articulo 25:

Por regla general y para no perjudicar la formacion del alumno, no se extendera ninguna autorizacion de
salida por cita medica o administrativa durante el horario escolar, a excepcion que se presente un
documento oficial.

e Interclasesy recreos

Articulo 26:
Entre dos horas de clase, los alumnos se dirigen a su salén de clase en calmay con rapidez. Durante los
recreos los alumnos deben salir del saldn de clases y no deben permanecer en los pasillos.

Avrticulo 27: Los juegos con pelota estan autorizados Unicamente durante el recreo de mediodia en la
cancha de futbol y las canchas al aire libre.

Articulo 28: Al inicio de la jornada y después de cada recreo, los alumnos se forman en los lugares

reservados para dicho efecto. Los alumnos de las clases de primero, segundo y tercer afio de bachillerato
van directamente al aula de clases cuando suene el timbre.

e Clases de Educacion Fisica

Articulo 29:

La educacidn fisica es una disciplina esencial para el desarrollo y el equilibrio del alumno, por lo que la
presencia en esta clase, incluida la clase de natacidn, es obligatoria, aun para los alumnos con constancia
médica. Asimismo, el uso del uniforme de deporte es igualmente obligatorio.

Articulo 30:

Debido al carécter obligatorio de todas las clases, la solicitud de dispensas ocasionales a las clases de
educacion fisica o de natacion esté limitada a 3 durante el afio escolar y deberan completarse en la parte
del carnet de correspondencia destinada a dicho efecto. Una constancia médica es necesaria en caso de
que la ausencia sea superior a este tiempo.

Articulo 31:

Toda incapacidad parcial o total de las clases de Educacion fisica (incluida natacion) debera ser
justificada por una constancia medica especificando el motivo de la solicitud, al igual que el periodo de
la incapacidad. La constancia se transmitira a enfermeria.

Articulo 32:
En caso de poca participacion en la clase de educacion fisica que no permita evaluar correctamente al
alumno, el boletin trimestral llevaréd la mencion “demasiadas ausencias impiden evaluar a este alumno”.
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Capitulo 3: Sequimiento escolar y dialogo con las familias

El didlogo entre padres y profesores es un elemento determinante e indispensable para el buen desarrollo
de la escolaridad. Se debe desarrollar en un ambiente de confianza reciproca. Se organiza por medio de
reuniones individuales o colectivas a las que los padres estan invitados a participar.

Avrticulo 33:

La consulta de notas se realiza en linea con el programa PRONOTE.

Al final del trimestre, las familias reciben electronicamente un boletin trimestral via PRONOTE.

Al final del primer trimestre, una reunién obligatoria con todos los padres de todos los niveles debera
ser efectuada con el conjunto de profesores para hacer un balance pedagdgico.

Avrticulo 34:
La admision en los niveles superiores se hara por decision del Proviseur, después de la propuesta del
consejo de clase. Esta decision no podra ser apelada.

Avrticulo 35:

Los alumnos que comenzaron su escolaridad en el establecimiento después de 6to grado pueden solicitar
por escrito, con el aval de ambos padres, no participar en la preparacion de la prueba AVANZO. Esta
solicitud serd examinada por el Proviseur con la directora del programa salvadorefio, y la decision se
transmitira al alumno y a sus padres.

Articulo 36: Adecuaciones curriculares para alumnos con necesidades educativas especiales.

Los alumnos para los cuales las dificultades escolares son consecuencia de problemas en el aprendizaje
pueden beneficiarse de un Plan de Acompafiamiento Personalizado (PAP), en caso de problemas
médicos, de un Proyecto de Atencién Individualizada (PAI) y en caso de reconocimiento de
discapacidad, de un Proyecto Personalizado de Escolarizacion (PPS).

El plan de acompafiamiento personalizado (PAP): es un dispositivo de apoyo educativo dirigido a
alumnos que experimentan dificultades académicas duraderas. Este plan tiene como origen uno 0 mas
problemas de aprendizaje y para quienes son necesarias adecuaciones y adaptaciones de caracter
pedagdgico, a fin de que puedan continuar su trayectoria escolar en las mejores condiciones. Estos PAP
se renuevan bajo presentacion de certificado médico actualizado cada 2 afios.

El proyecto de atencion individualizada (PAI) concierne a los alumnos afectados por una enfermedad
cronica (asma por ejemplo), alergias e intolerancia alimentaria y posibilita tener una escolaridad normal.
Cada alumno titular de un PAI puede beneficiarse de su tratamiento o de su plan de alimentacion,
garantizar su seguridad y compensar los inconvenientes vinculados a su estado de salud.

El proyecto personalizado de escolarizacién (PPS) concierne a todos los nifios cuya situacién
responde a la definicion de discapacidad tal como estd planteada en el articulo 2 de la ley de 2005: “toda
limitacion de actividad o restriccion de participacion en la vida social que sufre en su entorno una
persona, debido a una alteracion de manera sustancial, durable o definitiva de una o varias funciones



fisicas, sensoriales, mentales, cognitivas, psiquicas, de varias discapacidades o de un problema de salud
invalidante” y por los que las situacion de discapacidad ha sido reconocida.

Articulo 37: La escolarizacion en el Liceo Francés es exigente tanto en la adquisicion de una lengua de
aprendizaje distinta de la lengua materna como en los contenidos académicos. Si, a pesar de las
adecuaciones curriculares propuestas por el establecimiento, al alumno se le dificulta demasiado seguir
el ritmo de los aprendizajes, se debera plantear un cambio de proyecto hacia otra institucion escolar mas
acorde a las capacidades del alumno.

Avrticulo 38: Retiro del establecimiento

Cuando los padres retiran definitivamente a su(s) hijo(s) del Liceo, esta decision debe ser notificada por
escrito y a la brevedad al Jefe del Establecimiento. El certificado de retiro asi como las calificaciones
autenticadas no podran ser entregadas a menos que estén en regla con las diferentes instancias
administrativas del Liceo.

Capitulo 4: Salud, higiene y sequridad

e Servicio de salud escolar

Avrticulo 39:
La enfermeria es un lugar de cuidados donde se lleva al alumno en caso de enfermedad, malestar o
accidente. El alumno siempre tendra que ir acompafiado de un compafiero.
Esta abierta a todos los alumnos del Liceo:

- En el edificio de maternal: de 6:30 a.m. a 2:30 p.m.

- En el edificio de primaria: de 6:30 a.m. a 6:00 p.m.
Las informaciones médicas comunicadas por las familias o los alumnos a las enfermeras son
estrictamente confidenciales y entran en el marco del secreto profesional.
Cada vez que un alumno va a la enfermeria a tomar algin medicamento, esto es comunicado a los padres
por medio de la aplicacion creada para tal efecto.

Articulo 40:

Algunos alumnos presentan dificultades durante su escolaridad: retraso en el lenguaje, problemas de
comportamiento, dificultades escolares...Para ayudarles, los psicologos escolares reciben a los alumnos
y a sus padres, si lo solicitan o si lo propone el equipo educativo. Una autorizacién debidamente firmada
por la familia es indispensable para los alumnos de primaria. Durante la entrevista, el/la psicélogo/a
escolar dialoga con ellos, los escucha, los aconseja y realiza una evaluacion. Ellos asisten por derecho a
los consejos de clase.

Para solicitar una cita, pueden llamar por teléfono o escribir a los siguientes correos:

Para los alumnos de 60 a 70 grado: Mme. MATA amata@Ifelsalvador.org

Para los alumnos de 8o a terminale: M. CRISTINO Icristino@Ifelsalvador.org

Articulo 41:
Los padres deben especificar en el “cahier de liaison”, agenda o carnet de correspondencia y en la ficha
de la enfermeria, la clinica o centro hospitalario de su eleccion, asi como el nombre del médico de
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cabecera del nifio(a).

Si el estado de salud del alumno necesita intervencion médica urgente, el Jefe de Establecimiento
después de consultarlo con los padres esta autorizado a tomar las medidas de emergencia. En caso de no
poder de comunicarse con los padres, el Jefe del Establecimiento, por iniciativa propia, tomaré las
medidas de emergencia cuando la necesidad lo amerite, teniendo en cuenta, en la medida de lo posible,
los deseos de la familia expresados en el carnet de correspondencia y en la ficha de enfermeria.

Articulo 42:

Cuando un nifio esta enfermo, es obligacion de los padres cuidarlo en casa. Si el nifio se presenta en el
colegio con sintomas, la enfermera pedira a la familia venir a recogerlo. En caso de tener una evaluacion
prevista con antelacion, se exigird una constancia médica.

Avrticulo 43:

En caso de enfermedad crénica o duradera o en caso de alergia, los padres deben informar al servicio
de salud escolar. De ser necesario, esa informacion sera registrada en un PAI (Proyecto de Atencion
Individualizada) o en un PPS (Proyecto Personalizado de Escolarizacion) (ver articulo 38).

Articulo 44:
Fuera de la lista oficial, s6lo los medicamentos acompafiados de una prescripcion médica serén
administrados por la enfermera.

Avrticulo 45:

Todo accidente, aunque no parezca grave, que haya ocurrido en el Liceo, debera ser notificado al servicio
de enfermeria que de ser necesario se encargara de advertir a los responsables del alumno. Se aplicara
el mismo procedimiento para los accidentes ocurridos en el trayecto de casa al Liceo.

e Seqguridad

Articulo 46: Los alumnos no deben bajo ningn motivo quedarse solos en un salon de clase a excepcion
del Foyer.

Articulo 47: Objetos y articulos prohibidos

Esta prohibido introducir en el Liceo, y por lo tanto utilizar, objetos peligrosos (objetos corto punzantes,
armas, encendedores, fosforos...) y los siguientes productos: alcoholes, bebidas energizantes, toxicos y
productos prohibidos por la ley.

El hecho de fumar, tabaco o cualquier otra substancia, incluido el cigarrillo electronico, esta
estrictamente prohibido dentro del Liceo, quienquiera que sea.

No se recomienda traer juguetes (salvo a pedido de un profesor), joyas u objetos de valor y grandes
cantidades de dinero.

En caso de pérdida o de robo, el Liceo no se hara responsable.

Articulo 48: Identificacion de objetos personales



Por razones de seguridad, el uniforme y la lonchera deben de estar identificados con el nombre y apellido
del alumno.

Articulo 49: Zapatos
Los alumnos deberan traer zapatos cerrados. Los zapatos tipo Crocs, las sandalias y las chancletas estan
terminantemente prohibidos.

Articulo 50: Vias de circulacion peatonales

Por razones de seguridad, los bolsones y otros objetos personales, deben de estar debidamente
ordenados y no obstruir las vias de circulacion. Los bolsones con ruedas tendran que ser cargados por
los alumnos cuando utilicen las escaleras.

e Circulaciéon y parqueo de vehiculos

Articulo 51:

Los vehiculos de los padres y del personal que ingresan al Liceo deben tener un sticker que pueden
retirar en la caja.

Los conductores deben mostrar prudencia y vigilancia y respetar las indicaciones de los agentes,
incluyendo en las calles que rodean el Liceo.

El limite de velocidad de 20km/h debera ser respetado.

El uso de los espacios limitados de estacionamiento implica la buena voluntad y comprension de parte
de todos los usuarios.

El Liceo no se hara responsable en caso de accidente implicando vehiculos externos o en caso de robo o
deterioro.

Para evitar la contaminacion atmosférica, se solicita no esperar a sus hijos/as con el motor encendido del
carro.

Articulo 52:

El acceso y el parqueo de vehiculos conducidos por alumnos en el Liceo estan reglamentados de la
siguiente manera:

- Se permiten vehiculos de dos ruedas que se estacionan en los Unicos lugares reservados para ellos.

- Queda estrictamente prohibido el acceso y estacionamiento de vehiculos conducidos por los alumnos

Articulo 53: PPMS

Con el objetivo de prever los riesgos de accidentes en caso de riesgos mayores (terremotos, incendios,
acceso de intrusos al establecimiento...), se organizan periddicamente ejercicios de evacuacion bajo la
iniciativa del Proviseur. Los planos e instrucciones de evacuacion estan colocados en cada clase. Debido
a esto, un Plan de Prevencion y Seguridad (PPMS), disponible en el sitio web del Liceo, es evaluado
periédicamente. Los alumnos, asi como todos los miembros de la comunidad escolar, estan invitados a
conocerlo desde el inicio del afio escolar.

Articulo 54: Seguros
El seguro colectivo de “accidentes personales” suscrito por el Liceo es de caracter obligatorio para todos
los alumnos. Esté incluido en la matricula.



Articulo 55: Acceso de los animales
El acceso de los animales en el Liceo esta estrictamente prohibido salvo autorizacion puntual acordada
por el Director General, el Director de Primaria 0 su representante.

e Participantes y acompafnantes externos

Articulo 56:

Todo participante externo debe haber sido autorizado por la Direccion o por alguno de sus miembros. El
primero debe respetar los principios del reglamento interno, especialmente los articulos 1 y 2. Durante
la actividad realizada con el participante, los alumnos quedan siempre bajo la responsabilidad del
personal del Liceo.

Avrticulo 57:

Para garantizar, de ser necesario, el complemento de apoyo para las salidas escolares y las actividades
regulares que se realicen fuera del colegio, el Proviseur o la direccion de primaria del colegio pueden
aceptar o solicitar la participacion de padres o acompafantes voluntarios. Bajo la responsabilidad del
profesor, tendran a su cargo la vigilancia del grupo de alumnos. Tendran que seguir las recomendaciones
del profesor y los acompafiantes, asi como respetar los Estatutos de viajes y salidas. (Anexo).

Capitulo 5: Comportamiento de los alumnos

e Dentro del colegio

Articulo 58: Derechos y obligaciones de los alumnos:

DERECHOS:

- Al respeto de su persona, de su integridad fisica y moral.

- A un ambiente de vida y de trabajo agradable.

- A una atmosfera serena en el trabajo.

- A ser representado o representar y participar en la vida del establecimiento a través de las instancias
representativas.

- A estar en seguridad.

- A una ensefianza de calidad.

DEBERES:

- Respetar a los demaés, no atentar contra su dignidad, ni su integridad, ya sea con palabras, insultos o
por cualquier otro medio de comunicacion, gestos o golpes.

- Respetar las instalaciones, los espacios verdes, el material disponible, el material del otro.

- Expresarse utilizando un vocabulario adecuado, respetar la expresion de los demas

- Para los alumnos de secundaria, deben dirigirse obligatoriamente en francés al personal franc6fono en
el establecimiento.

- Respetar el compromiso relacionado a su rol de delegado.



- Circular, entrar y salir del establecimiento por las vias reservadas a esos usos y abstenerse de ingresar,
sin autorizacion, en areas que no les corresponden.

- Atender las indicaciones durante los simulacros de evacuacion.

- Asistir al colegio con asiduidad respetando el calendario y horarios vigentes.

- Mantener al dia la agenda o el cuaderno de correspondencia y hacer firmar por sus padres la
informacion que ahi se encuentra.

- Hacer todos las tareas escolares asignadas por sus profesores.

- Para los alumnos de secundaria, ordenarse en el lugar asignado al escuchar el timbre que indica el fin
del recreo.

- No comer ni masticar chicle, ni beber otra cosa que no sea agua en clases.

- No realizar ninguna otra actividad que no sea la indicada por el profesor.

- Para los alumnos de 60, 70 y 80 grados, esta terminantemente prohibido utilizar el teléfono celular y
otros aparatos electronicos dentro del establecimiento

- Para los alumnos de 90 a terminale, el uso del teléfono celular o de otros aparatos electronicos esta
autorizado durante el recreo de mediodia en el area de la cafeteria, en la zona reservada para ese efecto
en el espacio cultural, en el foyer para los alumnos de bachillerato, salvo por indicacién o autorizacion
autorizacion del personal. Sin embargo, este uso esta sujeto al estricto cumplimiento de los estatus de
informatica relacionados especificamente con los derechos de la imagen.

- Recibir o pedir comida del exterior durante el dia.

Articulo 59:

Los protocolos de manejo de conflictos aprobados en el Consejo de Establecimiento estan anexos al
presente reglamento interno y deben ser cumplidos.

e Afuera del coleqio

Articulo 60:

En el marco de toda actividad organizada fuera del colegio (talleres, salidas pedagdgicas, encuentros
deportivos...), los alumnos deben tener un comportamiento idéntico al que se les solicita dentro del
Liceo. Aplican las disposiciones del reglamento interno.

e Castigos escolares y sanciones disciplinarias

Articulo 61:
Dentro de una légica educativa, el régimen de castigos y sanciones se rige bajo los tres siguientes
principios:

El principio de contradiccion:

El castigo: con el objetivo que tenga una dimension educativa es deseable que se dialogue con el alumno
a fin de escuchar sus argumentos y explicarle el porqué de su castigo.

La sancidn: debe estar motivada y explicada, el alumno sancionado puede presentar sus observaciones
de forma escrita u oral.

Proporcionalidad e individualizacion:



El castigo o la sancion es determinada en funcidn de la gravedad de los hechos que se le reprochan. Todo
castigo o sancion esta dirigido a un individuo especifico. La severidad del castigo o la sancion es en
funcion de la personalidad del alumno, de su edad, de su comportamiento anterior y del contexto
particular en el cual fueron cometidos los actos. Un alumno es castigado o sancionado Unicamente por
hechos que haya cometido: toda sancién es individual.

Articulo 62: Los castigos escolares:

Estos estan relacionados esencialmente a actos de indisciplina, de transgresiones de las reglas de vida
colectiva y de faltas a sus obligaciones (por ejemplo perturbar la vida de clase y de la institucion). Los
castigos son respuesta a los actos de indisciplina y son aplicados directamente por el profesor (o por el
personal competente). Estos surgen del dialogo y del seguimiento directo entre el personal responsable
y el alumno.

Los castigos escolares atribuibles son los siguientes:

= Notificacién via Pronote o via correo electrénico.

= Disculpas orales o por escrito.

= Tarea extra que pueda ir acompafiada o no de una retencion en el liceo.

= Exclusion puntual de clases (justificada por el comportamiento inadaptado al buen desarrollo
de la clase, esta debe ser excepcional y dar lugar sistematicamente a una nota de informacion
escrita al Consejero de Educacion y al Jefe de Establecimiento).

= Retencidn (toda retencidn debera ser objeto de una solicitud por escrito al Consejero Principal
de Educacion y el proviseur, ademas debera ser acompafiada de un trabajo escolar)

= Suspension de la autorizacion de salida.

= Suspension de la participacion en las actividades del Liceo

Las planas y los « ceros en conducta » estan prohibidos.

Articulo 63: Las sanciones disciplinarias

Estas son pronunciadas segun el caso por el Proviseur o por el Consejo de Disciplina. Las sanciones
comprenden los dafios a personas o a bienes materiales asi como las faltas graves a las obligaciones de
los alumnos.

Lista de las sanciones disciplinarias:
e Advertencia
e Reprobacion
e Medida de responsabilidad: consiste en participar, fuera de las horas de clase, en actividades
de solidaridad, culturales o de formacion o en la ejecucion de una tarea con fines educativos
que no exceda 20 horas

e Exclusion temporal de la clase en caso que un alumno perturbe la clase de manera repetitiva

e Exclusién temporal del establecimiento o de unos de los servicios anexos, con o sin plazo

e Exclusion definitiva del establecimiento o de uno de los servicios anexos, con o sin plazo
(pronunciada por el Consejo de Disciplina)

e Prohibicion de re-inscripcion o matricula para el siguiente afio escolar.



Articulo 64: La enmienda

La nocién de enmienda es inseparable de la de responsabilidad personal. La persona que manifieste el
deseo de reparar esta en posicion de responsabilizarse por sus actos: los reconoce y los asume hasta el
punto de querer, en la medida de lo posible, anular las consecuencias de estos.

Las enmiendas siguientes pueden ser propuestas al alumno infractor:
e Unatoma de conciencia que permita al alumno explicar a solas o en presencia de un
intermediario (consejero principal de educacion, profesor principal, Proviseur, suplente, padre
de familia...). Segun el objetivo perseguido, este proceso puede resultar en una conciliacion,
una aclaracion, un acuerdo con la familia a manera de “contrato”. Se pueden presentar disculpas.
e Un compromiso, firmado por el alumno, estableciendo los objetivos precisos en términos de
comportamiento y trabajo escolar.

e Trabajo de interés escolar en sustitucion de un castigo: deberes, ejercicios, revisiones.
e Acciones de caracter educativo: clasificacién de documentos, ordenar y guardar libros, ayuda

para la elaboracién de una pagina informatica de un proyecto, responsabilizarse de un alumno
con dificultades, participacion en la organizacion de actividades de lectura-escritura,
animacion de clubs...

e Trabajo de interés colectivo: después de un acuerdo previo del interesado y de su familia,

puede tratarse de hacer que el alumno repare el dafio que ha causado a un bien material, en la
medida de lo posible. Los trabajos pueden igualmente comprender la mejoria del cuadro de
vida.

Articulo 65: Comisién educativa

La comision educativa, cuya composicion es determinada por el jefe del establecimiento, tiene la tarea
de examinar la situacion de un alumno cuyo comportamiento no se adapta a las normas de vida escolar
en el establecimiento y de favorecer la busqueda de una respuesta educativa personalizada. También se
le consulta cuando se suceden incidentes graves o recurrentes.

Articulo 66: Evaluacion pedagdgica y sancion disciplinaria

Conviene distinguir cuidadosamente los castigos relativos al comportamiento de los alumnos de su
trabajo personal. Un comportamiento en clase, inadaptado o perturbador no puede ser sancionado por
una disminucion en la nota o un cero contando en el promedio del alumno. Relevante al area
disciplinaria, debe ser sancionado de otra manera, por un castigo o una sancién escolar.

Articulo 67: El cero

Un trabajo del cual los resultados son objetivamente nulos, un trabajo no entregado sin excusa valida,
una hoja en blanco entregada el dia de examen o una hoja que pone de manifiesto que ha habido trampa,
puede dar lugar, entre otros, a una decision de orden disciplinario pueden justificar el recurso al cero.
En lo que concierne a una ausencia a un examen, si ésta es justificada debidamente, se puede realizar un
examen de reposicion si asi lo solicita el profesor.



Articulo 68: Las medidas positivas de estimulo

Con el fin de dar importancia a acciones en las cuales los alumnos hayan podido demostrar patriotismo,
implicaciones positivas en la ciudadania y en la vida del liceo, espiritu de solidaridad, responsabilidad
tanto para con ellos mismos como para con sus compafieros 0 entrega, sobre todo en materia de trabajo
y de vida escolar, el consejo de clase puede mencionarlas en el boletin trimestral. Seran igualmente
tomadas en cuenta las acciones de los alumnos en las diferentes areas: deportivas, asociativas, culturales,
de seguridad, mejora del cuadro de vida, etc.

Articulo 69: El expediente del alumno

Toda sancidn disciplinaria constituye una decision nominativa que sera incluida en el expediente del
alumno. Excepto la exclusion definitiva, toda sancion es anulada del expediente administrativo del
alumno al cabo de un afio. La anulacion concierne a la sancion misma, pero no los hechos; los
documentos relativos a los hechos mismos (reportes, notas...) pueden ser conservados.

Estos hechos podran ser tomados en cuenta para apreciar la gravedad de las faltas cometidas
posteriormente.

Capitulo 6: Los representantes de los alumnos

Avrticulo 70:

Los alumnos de cada clase proceden, antes de mediados de octubre y siguiendo el calendario y las
modalidades proporcionadas al inicio del afio por el consejero escolar de educacion, a la eleccion de dos
delegados de clase titulares y de dos suplentes por una parte, y un eco-delegado titular y un suplente por
otra parte. Estas elecciones se realizan por mayoria de votos en dos rondas. Las dos funciones pueden
ser ocupadas por los mismos alumnos. Los delegados de clase representan a sus comparieros ante la
administracion, el equipo educativo y participan activamente en nombre de ellos, en el consejo de clase.

Articulo 71:

El conjunto de delegados de todas las clases de secundaria elige a mediados de octubre, dos
representantes de alumnos (uno de secundaria y el otro de bachillerato), y dos suplentes, ante el Consejo
de Establecimiento. Esta eleccién obedece a los mismos criterios mencionados anteriormente. Son
escogidos entre los alumnos del ciclo 4 (7°, 8° y 9°) para los de secundaria y entre 1°, 2° y 3° afio de
bachillerato para los del ciclo bachillerato.

Estos representantes participan en las diferentes reuniones que rigen la vida del Liceo y son
interlocutores permanentes y privilegiados de los equipos educativos y de direccion. Ellos se benefician
de una capacitacion a lo largo de todo el afio, permitiéndoles ejercer de una mejor manera su funcion.

Articulo 72:

El Consejo de Vida de los estudiantes de Secundaria y de Bachillerato: compuesto por 20 alumnos
electos y 10 miembros adultos en calidad de asesores de la comunidad. El consejo designa a dos alumnos
vicepresidentes con los cuales el Proviseur organiza los debates y las deliberaciones de la vida escolar,
la jornada del ciudadano, los ritmos, los derechos y los deberes de la comunidad.



Capitulo 7: Derechos vy obligaciones de los padres

DERECHOS

DEBERES

Ser informado constantemente de lo que
concierne la escolaridad de su hijo(a).

Participar en las reuniones organizadas por
el Liceo

Solicitar una entrevista con un profesor, un
representante de la direccion o el personal
especializado (psicéloga, enfermera...)

Ser candidato como delegado de padre de
una clase y a elecciones de las diferentes
instancias representativas del
establecimiento: consejo de escuela (para
padres de primaria), consejo de
establecimiento (para todos los padres). Se
aconseja que comprendan el frances.

Ser miembro del comité socio-cultural y
deportivo

Cumplir, dentro de los plazos establecidos, con las sumas
debidas al establecimiento, y, en caso de falta, no se
autorizara la entrega de documentos escolares.

Proporcionar a su hijo(a) el uniforme, material y Utiles
solicitados.

Proporcionar todos los documentos solicitados por la
administracion.

Consultar la agenda y el carnet de correspondencia de su
hijo(a).

Responder por dafios o pérdida de material por sus hijos.

No traspasar los portones de acceso reservados para los
alumnos sin autorizacion.

No insultar o realizar acciones que ofendan la integridad
moral y la dignidad de miembros de la comunidad escolar.

Velar por el cumplimiento de todas las reglas del reglamento
interno y sus anexos.

No traer comida a los alumnos durante el dia.

Sequir las reglas de la institucion concernientes a la
adaptacion del alumno a sus necesidades: establecimiento de
un diagndstico por parte de un especialista, necesidad de
establecer un seguimiento terapéutico, presencia de un
asistente de vida escolar.

Compartir los valores y principios de la Republica Francesa.

Ante la falta a sus deberes, se podran tomar las siguientes medidas:

a) Correo oficial de la Direccion, entregado personalmente.
b) Convocacion por la Direccidn en presencia de un miembro de la Junta Directiva.



Capitulo 8: Derechos v obligaciones del personal

DERECHOS

DEBERES

Ser respetado por todos los miembros de la
comunidad educativa, en el marco de su
mision y estatus.

Verificar la asistencia de los alumnos a sus
clases en Pronote

Respetar a todos los otros miembros de la
comunidad educativa, Se le prohibe todo
comportamiento, gesto 0 habla,
inapropiado.

Ser garantes de los valores del colegio y las
disposiciones del reglamento interno.

Permanecer atentos a los padres y responder
a sus peticiones.

No dar clases privadas dentro del Liceo, ni
al exterior a sus propios alumnos salvo
casos excepcionales decididos en acuerdo
con la direccion.

Para el personal francofono, dirigirse a los
alumnos en  francés dentro  del
establecimiento.

Ser puntual para las clases

Vestirse de manera correcta y adecuada

Capitulo 9: Actividades socio-culturales y deportivas

Los alumnos estan invitados a involucrarse en las actividades socio-culturales y deportivas organizadas
por el Liceo, destinadas a desarrollar su capacidad de autonomia y su actitud a participar en la vida
asociativa. Todas las medidas del presente reglamento interno se aplican a todas estas actividades, tanto

al interior como al exterior del Liceo.

Articulo 73: Actividades extra-escolares

Las actividades extra-escolares son propuestas para todos los alumnos, desde ler grado hasta 5° grado

de 1:30 p.m. a 2:30 p.m.

Para los alumnos de secundaria, éstas pueden ser impartidas si hay una solicitud en la oficina del CPE.

Estas ultimas se desarrollaran después de las clases.

La participacion en estas escuelas esta sujeta a regulaciones especificas distribuidas al momento de la

inscripcion.




Articulo 74: Escuelas de formacion deportivas

Los equipos de las escuelas de formacion deportiva reagrupan a los alumnos voluntarios que representan
al Liceo a través de diferentes competencias. Los entrenamientos se desarrollan después de clases. La
inscripcion a las escuelas de formacion esté sujeta a la participacion financiera de los padres.

La participacion a estas escuelas de formacion es objeto de un reglamento especifico distribuido al
momento de la inscripcion.

Toda inscripcion al establecimiento vale como adhesion al reglamento interno.

Reglamento interno adoptado por el Consejo de Establecimiento el 19 de junio de 2024.



